
DESCRIZIONE DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO

RECAPITO TELEFONICO E 

INDIRIZZO DI POSTA 

ELETTRONICA

UFFICIO E RESPONSABILE 

DEL PROVVEDIMENTO 

FINALE (OVE DIVERSO)

RECAPITO TELEFONICO E 

INDIRIZZO DI POSTA 

ELETTRONICA

TERMINE PER LA 

CONCLUSIONE 

DEL 

PROCEDIMENTO

DOCUMENTI DA 

ALLEGARE E 

MODULISTICA 

NECESSARIA

UFFICIO DOVE 

RIVOLGERSI PER 

INFORMAZIONI

ORARI DELL'UFFICIO

RECAPITO TELEFONICO E 

INDIRIZZO DI POSTA 

ELETTRONICA

UFFICIO DOVE 

CONSEGNARE L'ISTANZA
ORARI DELL'UFFICIO

RECAPITO TELEFONICO E 

INDIRIZZO DI POSTA 

ELETTRONICA

art. 35, c. 1, lett. a del d.lgs.vo 

33/2013

art. 35, c. 1, lett. f del 

d.lgs.vo 33/2013

Accesso agli atti e 

documenti amministrativi
Paganelli Moris

035/906631          

moris.paganelli@  

comune.bottanuco.bg.it

Settore Tecnico                  

Paganelli Moris

035/906631          

moris.paganelli@  

comune.bottanuco.bg.it

30 giorni
Sezione modulistica sul sito 

istituzionale

Ufficio Tecnico                      

Piazza S. Vittore, 1

da Lunedì e Venerdì            

10,00-12,30                        

Giovedì 15,00-18,30

035/906631           

ufficiotecnico@ 

comune.bottanuco.bg.it

Ufficio Protocollo                      

c/o Palazzo Municipale                              

Piazza S. Vittore, 1

da Lunedì a Sabato            

8,30-12,30                        

Giovedì 15,00-18,30

035/907191   

comune.bottanuco@          

postecert.it 

Verifica e risposta su

istanza cittadino
Paganelli Moris

035/906631          

moris.paganelli@  

comune.bottanuco.bg.it

Settore Tecnico                  

Paganelli Moris

035/906631          

moris.paganelli@  

comune.bottanuco.bg.it

30 giorni n.n.
Ufficio Tecnico                      

Piazza S. Vittore, 1

da Lunedì e Venerdì            

10,00-12,30                        

Giovedì 15,00-18,30

035/906631           

ufficiotecnico@ 

comune.bottanuco.bg.it

Ufficio Protocollo                      

c/o Palazzo Municipale                              

Piazza S. Vittore, 1

da Lunedì a Sabato            

8,30-12,30                        

Giovedì 15,00-18,30

035/907191   

comune.bottanuco@          

postecert.it 

Certificati e attestazioni

(Idoneità alloggiativa,

CDU ecc.)

Bonelli Antonino

035/906631          

nino.bonelli@  

comune.bottanuco.bg.it

Settore Tecnico                  

Paganelli Moris

035/906631          

moris.paganelli@  

comune.bottanuco.bg.it

15 giorni
Sezione modulistica sul sito 

istituzionale

Ufficio Tecnico                      

Piazza S. Vittore, 1

da Lunedì e Venerdì            

10,00-12,30                        

Giovedì 15,00-18,30

035/906631           

ufficiotecnico@ 

comune.bottanuco.bg.it

Ufficio Protocollo                      

c/o Palazzo Municipale                              

Piazza S. Vittore, 1

da Lunedì a Sabato            

8,30-12,30                        

Giovedì 15,00-18,30

035/907191   

comune.bottanuco@          

postecert.it 

Assegnazione

contributi

statali/regionali

Paganelli Moris

035/906631          

moris.paganelli@  

comune.bottanuco.bg.it

Settore Tecnico                  

Paganelli Moris

035/906631          

moris.paganelli@  

comune.bottanuco.bg.it

30 giorni n.n.
Ufficio Tecnico                      

Piazza S. Vittore, 1

da Lunedì e Venerdì            

10,00-12,30                        

Giovedì 15,00-18,30

035/906631           

ufficiotecnico@ 

comune.bottanuco.bg.it

Ufficio Protocollo                      

c/o Palazzo Municipale                              

Piazza S. Vittore, 1

da Lunedì a Sabato            

8,30-12,30                        

Giovedì 15,00-18,30

035/907191   

comune.bottanuco@          

postecert.it 

Deposito frazionamenti Paganelli Moris

035/906631          

moris.paganelli@  

comune.bottanuco.bg.it

Settore Tecnico                  

Paganelli Moris

035/906631          

moris.paganelli@  

comune.bottanuco.bg.it

5 giorni n.n.
Ufficio Tecnico                      

Piazza S. Vittore, 1

da Lunedì e Venerdì            

10,00-12,30                        

Giovedì 15,00-18,30

035/906631           

ufficiotecnico@ 

comune.bottanuco.bg.it

Ufficio Protocollo                      

c/o Palazzo Municipale                              

Piazza S. Vittore, 1

da Lunedì a Sabato            

8,30-12,30                        

Giovedì 15,00-18,30

035/907191   

comune.bottanuco@          

postecert.it 

Rilascio pareri intreni o ad 

altri Enti (SUAP, Regione, 

Provinci, ecc.) 

Paganelli Moris

035/906631          

moris.paganelli@  

comune.bottanuco.bg.it

Settore Tecnico                  

Paganelli Moris

035/906631          

moris.paganelli@  

comune.bottanuco.bg.it

30 giorni n.n.
Ufficio Tecnico                      

Piazza S. Vittore, 1

da Lunedì e Venerdì            

10,00-12,30                        

Giovedì 15,00-18,30

035/906631           

ufficiotecnico@ 

comune.bottanuco.bg.it

Ufficio Protocollo                      

c/o Palazzo Municipale                              

Piazza S. Vittore, 1

da Lunedì a Sabato            

8,30-12,30                        

Giovedì 15,00-18,30

035/907191   

comune.bottanuco@          

postecert.it 

Autorizzazioni 

manomissione suolo 

pubblico

Belli Giordana

035/906631          

belli.giordana@  

comune.bottanuco.bg.it

Settore Tecnico                  

Paganelli Moris

035/906631          

moris.paganelli@  

comune.bottanuco.bg.it

15 giorni
Sezione modulistica sul sito 

istituzionale

Ufficio Tecnico                      

Piazza S. Vittore, 1

da Lunedì e Venerdì            

10,00-12,30                        

Giovedì 15,00-18,30

035/906631           

ufficiotecnico@ 

comune.bottanuco.bg.it

Ufficio Protocollo                      

c/o Palazzo Municipale                              

Piazza S. Vittore, 1

da Lunedì a Sabato            

8,30-12,30                        

Giovedì 15,00-18,30

035/907191   

comune.bottanuco@          

postecert.it 

Autorizzazioni occupazione 

suolo pubblico
Belli Giordana

035/906631          

belli.giordana@  

comune.bottanuco.bg.it

Settore Tecnico                  

Paganelli Moris

035/906631          

moris.paganelli@  

comune.bottanuco.bg.it

15 giorni
Sezione modulistica sul sito 

istituzionale

Ufficio Tecnico                      

Piazza S. Vittore, 1

da Lunedì e Venerdì            

10,00-12,30                        

Giovedì 15,00-18,30

035/906631           

ufficiotecnico@ 

comune.bottanuco.bg.it

Ufficio Protocollo                      

c/o Palazzo Municipale                              

Piazza S. Vittore, 1

da Lunedì a Sabato            

8,30-12,30                        

Giovedì 15,00-18,30

035/907191   

comune.bottanuco@          

postecert.it 

Istruttoria relativamente 

all’acquisizione di strade 

private al demanio 

pubblico

Bonelli Antonino

035/906631          

nino.bonelli@  

comune.bottanuco.bg.it

Consiglio Comunale
Entro i termini 

stabiliti per legge
n.n.

Servizio di Prevenzione e 

Protezione sui luoghi di 

lavoro

Bonelli Antonino

035/906631          

nino.bonelli@  

comune.bottanuco.bg.it

Settore Tecnico                  

Paganelli Moris

035/906631          

moris.paganelli@  

comune.bottanuco.bg.it

30 giorni n.n.

Espropriazioni di pubblica 

utilità
Paganelli Moris

035/906631          

moris.paganelli@  

comune.bottanuco.bg.it

Settore Tecnico                  

Paganelli Moris

035/906631          

moris.paganelli@  

comune.bottanuco.bg.it

Termini stabiliti 

dalla convenzione
n.n.

Erogazione contributo 

relativo a convenzione 

gestione impianti sportivi

Paganelli Moris

035/906631          

moris.paganelli@  

comune.bottanuco.bg.it

Settore Tecnico                  

Paganelli Moris

035/906631          

moris.paganelli@  

comune.bottanuco.bg.it

Termini stabiliti 

dalla convenzione
n.n.

Acquisto beni e servizi in 

economia Paganelli Moris

035/906631          

moris.paganelli@  

comune.bottanuco.bg.it

Settore Tecnico                  

Paganelli Moris

035/906631          

moris.paganelli@  

comune.bottanuco.bg.it

30 giorni n.n.

Acquisti in convenzione 

CONSIP
Paganelli Moris

035/906631          

moris.paganelli@  

comune.bottanuco.bg.it

Settore Tecnico                  

Paganelli Moris

035/906631          

moris.paganelli@  

comune.bottanuco.bg.it

30 giorni n.n.

art. 35, c. 1, lett. d del d.lgs.vo 33/2013art. 35, c. 1, lett. c del d.lgs.vo 33/2013

SERVIZIO URBANISTICA e GESTIONE TERRITORIO

PER CIASCUN TIPO DI PROCEDIMENTO

INFORMAZIONI SUI PROCEDIMENTI E SERVIZI AMMINISTRATIVI DEL COMUNE DI BOTTANUCO

PER PROCEDIMENTI AD ISTANZA DI PARTE


